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PRESENTACION i PRESENTACION

Apreciado usuario:

otariale y contribuir a la prestacion el s
transparenciay seguridad juridi

En esta cartilla encontrara una guia actualizada que no reemplaza la normatividad

vigente, pero se ajusta a ella. Se trata de un trabajo elaborado inicialmente (2016) por La importancia

la Union Colegiada del Notariado Colombiano “U.C.N.C.", con el apoyoy colaboracion

del Programa Nacional del Servicio al Ciud 0 artamento Nacional de del Ienguo}e claro,
Planeacion - DNP. en materia de lenguaje claro y sen en o 5
basada en las leyes hoy vigentes y sufinalidad es ia de orienta es ponerse en la posicion

La publicacion es una contribucion del Notariado Colombiano realizada en el marco de los demdas, para hacer
de la politica de una institucién con sentido social y de inclusién, en especial de las <
personas que se encuentran ubicad s zonas mas apartadas del pais, donde simple lo que era dificil
siempre ha estado presente un notario como asesor y medio para asegu de entender.

e iales del Estado, conforme a la Constituci If
alas bases del Plan Nacional de De 2
porla Equi

ALVARO ROJAS CHARRY

Presidente “UC.N.C
Bogoté D.C.. enero 2020




(QUIEN ES EL NOTARIO?

Es un particular profesional del derecho que da fe publica por mandato de la ley. Autentica las
diligenciasy los tramites que se realizan ante &I, para que tengan validez entre las partes y ante
las autoridades.

El notario esta para ayudar al usuario como conciliador y asi evitar que los casos vayan ante el
juez. Ademas, es un consejero y asesor que orienta a los usuarios para dar claridad y legalidad
a los actos y contratos que la ley ordena que se hagan por escritura pblica. EI notario es
imparcial frente a los usuarios y procura el pleno acuerdo entre ellos para que expresen
libremente su voluntad.

El fad partir Su sus

¢QUE ES UNA NOTARIA?

Es o uger donds avlends ol notaro junto oon sus emplesdas. AL f naiari da fe peiblica d
hechosy bre os cuales realiza
ydocumentos que a ey indica

4PARA QUE NECESITO IR A UNA NOTARIA?

Para que el notario sea testigo fiel y de fe piblica sobre hechos y actos que ordena la ley. que
solo son validos cuando ocurren en presencia de él. Ademés, para que el documento sirva de

ADVERTENCIA: Las diigencias de tramites notariales deben realizarse presencialmente en el despacho

pueden paralocual,
I

todos y cada uno de |
elnotario.

INFORIWMIYCION GENERAL

4SE PUEDE IR A CUALQUIER NOTARIA?

Si, a la que usted elja. Sin embargo, hay situaciones especiales en las que se debe ir a
determinada notaria:

v

v Siva a contraer matrimonio o a divorciarse, debe ir a la notaria del domicilio de los
interesados.

v Sise trata de sucesion por causa de muerte, se adelanta en notaria del ultimo domicilio del
fallecido.

4CUALES SON LAS DILIGENCIAS QUE PUEDO HACER EN UNA NOTARIA?

En esta cartilla encuentra las diligencias mas frecuentes, con una breve explicacion y con los
requisitos basicos que se necesilan para cada una. Para mas informacion puede dirigirse al
notario.

¢CUAL ES LA DIFERENCIA ENTRE EL OFICIO DE UN NOTARIO Y EL OFICIO DE UN
JUEZ?

El juez atiende los pleitos que tienen enire sf dos o més personas E\ nmann atiende una
solicitud,
y para adelantar y terminar un caso que no tiene comraverswa o scusion. com un dioraio do
comiinacuerdo.

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO



I8 INFORMACION GENERAIR

¢PORQUE LA ESCRITURA PUBLICA SE TIENE QUE HACER ANTE UN NOTARIO?

Laley ordenaque sabre los conlratos més importantes de a sociedady del comercio, el notario
debe darfe p para que el
En caso de requerirlo, la escritura publica es la z)rueba principal para el cumplimiento de \os
contratosy para poder conciliar o presentar demanda ante un juez.

4COMO SE DEBE IDENTIFICAR LA PERSONA PARA UNA DILIGENCIA EN NOTARIA?

¥ Colombiano mayor de 18 afios: Cédula de ciudadania.

v Colombianos menores de edad:
Menores de 7 arios: Copia auténtica del registro civil de nacimiento
v Entre7y18afios: Tarjeta de identidad,
¥ Los menores de edad deben estar debidamente representados por sus pades o por
quienes tienen por ey la patria potest
v

Extranjeros A\gur‘o delos siguientes
v la dili

asap cia, visavigente.
v Cédula de exvamena Vigente o Tarieta Andina de Migracién - TAM (Colombia
Ecuador, Pert eltiempode

Personas juridicas: Deben acreditar existencia y representacion legal. Si es una
sociedad, las certifica la Camara de Comercio.

Siexisten para el representante legal, debe aportar por
lajunta de socios.

VERDICCIONARIO EXPLICATIVO

I. INFORMACION GENERAL

IDENTIFICACION Y AUTENTICACION BIOMETRICA EN LINEA

Es una obligacion legal que garantiza la mas alta seguridad en cuanto a la identificacion de las
personas para las diligencias notariales. Se trata de la comparacion de la huella dactilar de
quien acude ante el notario, contra la base de datos de la Registraduria Nacional del Estado
Civi, a través de medios tecnologicos. Se debe realizar las diligencias notariales donde se
requiere identificar al ciudadano. Contribuye a evitar fraudes y suplantaciones. Corresponde al
notario dar fe de a diligencia de autenticacion biométrica en linea, conforme al Decreto Ley 019
de2012

VERDICCIONARIO EXPLICATIVO




IR OSANOIVARIALES FRECUENTES

ESCRITURAPUBLICA

Es un documento que contiene la declaracion de voluntad de una o varias personas,
emitidas ante el notario, para hacer un determinado contrato o un acto juridico
individual.

El d 6n di escritura pUblica notaria:

1. Recepcion delas declaraciones, esto es, de lo que el usuario quiere decir ante
elnotario.

2. Extension o transcripcion en texto escrito de lo dicho o declarado por el
usuario, ante el notario.

3. Lectura 6y otorg

4. Autorizacién y firma del notario, después de la firma de los interesados y
é todos los del

VERDICCIONARIO EXPLICATIVO

00. ACTOS NOTARIALI

FIRMA A RUEGO - PERSONAS QUE NO SABEN O NO PUEDEN FIRMAR

Cuando se trate de personas que no sepan o no puedan firmar, en la diligencia se
leerd en voz alta el documento que serd firmado por un tesligo presentado por el
interesado. De esta diligencia, denominada *firma a ruego", el notario dejara
constancia en el mismo documento.

Para las personas con discapacidad visual o que no sepan leer y escribir, el notario
leera en voz alta el documento, Para las personas sordas, ellos mismos leeran el
documentoy expresaran su aprobacion

REQUISITOS: ¢ fas y escritura publica)

<

Asistir ala notaria puede hacerse fuera del
despachonotarial

Llevarla cédula de ciudadania.

Llevarel documento privado que se vaa firmar.

Llevarel testigo cuandoasi se requiera

[NENEN

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: El mismo dia

COSTO: Si. Segun tarifa notarial

VERDICCIONARIO EXPLICATIVO




LEEMNIOIVNRIALES FRECUENTES

AUTENTICACIONES

Es cuando el notario da testimonio escrito de que las firmas que aparecen en un
documento privado fueron puestas en su presencia, estableciendo la identidad de los
firmantesy dando fe del dia en que el hecho ocurrio.

REQUISITOS:

v Asistirpersonalmente ala notaria. Puede hacerse también a domicili.

v Llevarlacédula de ciudadania

v Llevarel documento que se vaaautenticar.

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: El mismo dia.

COSTO: Si. Segtn tarifanotarial

RECONOCIMIENTO DE FIRMAY CONTENIDO

Quienes hayan firmado un documento privado podrén acudir ante el notario para
declarar que las firmas son suyas y que el contenido del documento es cierto. La
diligencia concluye con las firmas de los declarantes y del notario. De la veracidad de
lodeclarado responden los declarantes.

10. ACTOS NOTARIALI

REQUISITOS:
v Asistir personalmente ala notaria

v Uevarla cédula de ciudadania

v Ulevarel documento que se vaareconocer.
TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: El mismo dia.

COSTO: Si. Segun tarifa notarial

EXTRA PROCESO O DECLARACIONES BAJO GRAVEDAD DE JURAMENTO

Son declaraciones verbales o escritas presentadas ante el notario en las que se
asegura bajo juramento la existencia de determinados hechos. La declaracion verbal
setranscribe en lanotariay la escrita la puede llevar el interesado.

REQUISITOS:

v Asistir personalmente a la notaria.

v Uevarla cédula de ciudadania

v Ulevarla declaracion escrita para revision del notario o dar a version verbalmente.

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: El mismo dia,

COSTO: Si. Segun tarifa notarial. Las madres que acrediten su condicion de cabeza
defamilia no tienen que pagar.




ISR (O N[OVANIALES FRECUENTES

PODER

Es el acto mediante el cual una persona autoriza a otra para que la represente en la
realizacion de un contrato o acto juridico. En cada poder se debe especificar el
proposito para el cual se otorga, es decir, debe contener la relacion precisa de las
facultades que se dan y para qué se dan a la persona que recibe el poder
(apoderaday). El poder puede constar en documento privado autenticado en sufirmay
reconocido en su contenido o en escritura publica

REQUISITOS:

v Lapersonaquevaa darel poder debe asistirala notaria

v Llevarla cédula de ciudadania

v Llevarel documento escrito para que el notariolo autentique y reconozca.

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: El mismo dia.

COSTO: Si. Seguntarifa notarial

VERDICCIONARIO EXPLICATIVO

Il.ACTOS NOTARIA|

PROMESA DE COMPRAVENTA DE UN INMUEBLE

Es un documento privado que realizan las partes para celebrar en el futuro un contrato
por escritura piblica. La promesa de compraventa no hace propietario del inmueble
alfuturo comprador. S6lo se adquiere la propiedad con la escritura publica de compra
debidamente registrada enla Oficina de Registro de Instrumentos Publicos

REQUISITOS:

<

La persona debe ser mayor de edad y porlo tanto esté en ¢ ddehacerlo,
La promesa constara por escrito y debe contener la fecha, hora y la notaria donde
sefirmara la escritura de compraventa

Las personas que firman la promesa de compraventa, deben estar de acuerdo
consu contenido.

Lo que se promete comprar o vender debe estar permitido por la ley.

<

<

<

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: El mismo dia, si se cumplen todos los requisitos
deley.

COSTO: Si. Segun tarifanotarial

VERDICCIONARIO EXPLICATIVO
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100. ACTOS NOTARIALES RELA(S[e\/A\sle}s}
CON EL ESTADO CIVIL DE WA=l

REGISTRO CIVIL DENACIMIENTO

Es un documento indispensable mediante el cual la persona prueba ante a familiay la
sociedad su existencia y le permite identificarse, ejercer sus derechos y cumplir sus
obligaciones.

REQUISITOS:

Certificado de nacido vivo dado por el médico, centro hospitalario, enfermera o
persona que haya ayudado a la madre en el parto. Si se trata de un menor que
pertenece a una comunidad indigena, puede servir como documento la
autorizacion indigena

En caso de no contar con el anterior certificado, se requiere declaracion bajo
juramento de dos testigos que hayan presenciado el nacimiento o hayan tenido
conocimiento de él.

Documentos de identificacion de los padres o de las personas que estén
autorizadas por la ley para realizar el registro, como abuelos, tios o parientes
mayores.

El registro que se hace después del mes de nacido es extemporéneo y las
personas que no cuenten con ninguno de los anteriores requisitos, pueden
presentar la partida de bautismo catolico o la anotacién de origen religioso, si es
de otro credo reconocido por el Estado.

<

<

<

<

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: El mismo dia.

COSTO: La inscripcion en el registro civil de nacimiento no tiene costo. La primera
copia y la destinada para tramitar la cédula de ciudadania por primera vez, tampoco
tienen costo. Lz tienen costo segln




I1l. ACTOS NOWARINNESIRELACIONADOS' 2 SNIIWNeTOS NOTARIALESIREWe][e]\Vs]e}]
CON EL ESTADOYEWI®DE LAS PERSONAS

REGISTRO CIVIL DEMATRIMONIO
) . ) REGISTRO CIVIL DE DEFUNCION
Es el documento pblico necesario para probar que una persona esta casada. En ése

registran los datos de quienes se casan y el acto del matrimonio. Sirve para adquirir Es el documenia piiblico que prusba sl hechode lamusrts y su causa. Sirve pama que

derechosy cumplir i, ante la familia, | lasociedad. a defuncion quede anotada en el registro civil de nacimiento y en el registro civil de
matrimonio, silo hubo. También permite el inicio de los tramites de sucesion.
REQUISITOS: p
. . Ademas, la diligencia de defuncion la comunica el notario a la Registraduria Nacional

¥ Copiaauténticadel 0 lien n. del Estado Civil para cancelara cédula de ciudadania.
v D de dequiel
v Sielmatrimonio fue catélico, copia auténtica de a partida parroquial. REQUISITOS:
v Siel matrimonio fue de otra religion. copia auténtica dada por la confesion religiosa

dahidaments raconncida par of Estado, ¥ Denuncio de la defuncion dentro de los dos dias después de haber conocido el
¥ Si el matrimonio se realizo ante juez, acta del matrimonio debidamente fallecimiento. De haber excedido este plazo, debe presentar orden impartida por

protocolizada en notarfa, el inspector de policta, previa solicitud escrita del interesado donde explica las
v Si el matrimonio fue celebrado en el exterior, hay requisitos adicionales que deben oausas del relraso.

consultarse con el notario.

<

Certificado médico de defuncion o declaracion de dos testigos cuando no haya
médico en lalocalidad

Copia dea cédula d i I

Orden judicial, silamuerte fue violenta o se desconocen los motivos.

Para el caso de muerte presunta por desaparecimiento, sentencia judicial en
firme

<

5

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: El mismo dia.

<

COSTO: Lainscripeion en el registro no tiene costo. Las copias, segun tarifa notarial
TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: El mismo dia.

VERDICCIONARIO EXPLICATIVO COSTO: Lainscripcion en el registro no tiene costo. Las copias, segun tarifa notarial.

m VER DICCIONARIO EXPLICATIVO a



I1l. ACTOS NOTARIALES RELACIONADOS | 4 LI A& OS N@TARIALES‘EELACIONADOS

CON EL ESTADO CIVil: DE'LAS PERSONAS]

208

N
|

3

CAMBIO DE NOMBRE

El cambio de nombre lo podré hacer la persona mayor de edad voluntariamente o los padres en
representacion del menor de edad, para suprimir, edwcwunar o modificar sus nombres o sus
apellidosy por ritura publica ante notario. Los
nuevos cambios deben estar orientados a garantizar la Yoo et srivs l nesobre: yelgeéneroo
evitardiscriminaciones.

 quedaraasi

ARTICULO 94. <Aparte subrayado CONDICIONALL
mediante escriura pablica,la modificacion de regisir, para sustlui, rectfcar corfegie o adicionar su nombre, odo con
et ol porsenl

Corte Constitucional
La expresion subrayada ‘por primera vez' declarada CONDICIONALMENTE EXEQUIBLE por la Corte Constiucional
mediante Sentencia C-114-17 de 22 de febrero de 2017. Magistrado Ponente Dt AlgjandroLinares Cantilo, ‘en el entendido

REQUISITOS:

¥ Debe ser realizado directamente por la persona mayor de edad que quisre cambiarse el
deedad, deben

la patria potestad.
Presentar documento de identificacion y copia auténtica del registro civil de nacimiento
que sevaamodificar.

blos ind . deben presentar copia del

indigena reconocida por el Estado.

Lamujer casada podré proceder, por medio de escritura publica, a adicionar o suprimir el

apeliido del marido precedido de la preposicion “de”. en los casos en que ella lo hubiere

adoptado o hubiere sido establecido pora ley.

El instrumento a que se refiere el presente articulo deberd inscribirse en el correspondiente
interesado, nuevofolio. El originaly

i refert

<

ICON EISESIADO CIViL | ID%E%LAS PERSONAS

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: El mismo dia.

COSTO: Si. Segin tarifa notarial. Para miembros de comunidades indigenas, esta diligencia,
incluidas las copias auténticas, notienen costo.

CORRECCION COMPONENTE DE IDENTIDAD SEXUAL EN EL REGISTRO CIVIL DE
NACIMIENTO

Consiste en el camblo legal del sexo que ﬁgura n el primer registro civi de nacimiento. A las
000 les sera asignado un nuevo

nimero dememmcamon

Unavez corregido el componente sexo mediante escritura piblica, nose podra volvera realizar
este tramite, sino después de 10anos.

El cambio de la cédula de ciudadania se debe adelantar ante la Registraduria Nacional del
Estado Civil

REQUISITOS:

Presentar solicitud por escrito con nombre y cédula, dirigida l notario

Copia del registro civil de nacimiento

Copiadeacédulade ciudadania.

Declaracion escrita bajo juramento, en la que la persona interesada exprese su voluntad
de realizar la correccion de la casilla del componente sexo en su registro civil de
nacimiento y sus justificaciones.

PN

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: El notario expedira escritura piiblica a mas tardar dentro
dek Jias habiles 1 la solici

COSTO: Si. Segun tarifa notarial.

VERDICCIONARIO EXPLICATIVO



11I. ACTOS NOTAR_I,ALES RELACIONABROS

ﬂﬂﬂ,ﬁ@f NOTARIALES RELACIONADOS
CONIEMESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS

MATRIMONIO CIVIL

Es un contrato solemne celebrado ante juez o notario, por el cual se unen legalmente
un hombre y una mujer o dos personas del mismo sexo, con el fin de vivir juntos,
auxiliarse mutuamente y constituir una familia. Por el hecho del matrimonio, nace la
sociedad conyugal o sociedad de los bienes adqiridos dentro del matrimonio.

La diligencia de matrimonio termina con la firma del notario denominada autorizacion
notarial enla escritura publica

REQUISITOS:

<

Solicitud escrita ante el notario por ambos interesados o por intermedio de sus
apoderados, con nombres, apellidos, documentos de identidad, lugar de
nacimiento, edad, ocupacion y domicilio de los contrayentes y nombre de sus
padres, indicando que notienen impedimento legal para celebrar el matrimonio.
Cop\as amsnncas de los registros civiles de nacimiento de os contrayentes, que
queincluya
locias g anotamones de estados civiles anteriores para establecer que no hay
impedimentos para el nuevo matrimonio. Si alguno de los contrayentes es
extranjero, el registro civilno debe tener més de tres meses de expedido.
Documentos de identificacion de los contrayentes.

Los menores de edad deben entregar autorizacion escrita de sus padres.

Sitienen fijos y los contrayentes son el padre y la madre (hijos comunes) deben
anexarl los de cada uno de los hijos.

<

ENENEN

<

Para el caso de hijos no comunes que se encuentren bajo su patria potestad o bajo
su guarda, deben presentar inventario de los bienes, si los hay, que sean de
propiedad de cada hijo.

v Elinventario lo elaboraré el curador designado segtn Ia ley. Sobre este tramite,
consultaral notario.

Quienes se casaron por matrimonio religioso, deben llevar la partida eclesiastica
del matrimonio catdlico o el certificado de la religion reconocida por el Estado,
para que se haga el registro civil en notaria o enla Registraduria

<

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Consulte con el notario, dado que a celebracion
del matrimonio depende del cumplimiento delos requisitos legales

COSTO: Si. Segtntarifanotarial

VERDICCIONARIO EXPLICATIVO



000, ACTOS NERARIALES RELAGIIN IS
v N

DECLARACION DE UNION MARITAL DE HECHO

Eslamanifestacion ante juez o notario de la existencia de la union entre dos personas
que, sin estar casadas ante la ley, han estado conviviendo de manera permanente y
libre durante minimo 2 afos.

Esta diligencia termina con la firma del notario en la escritura publica.

REQUISITOS:

La pareja de comparieros permanentes debe presentar solicitud escrita dirigida al
notario en la que manifieste su intencion de declarar la union marital de hecho
existente, para lo cual debe expresar que no tiene los impedimentos legales para
contraer matrimonio'y anexar.

v Documentos de identificacion
v Copias auténticas de los registros civiles de nacimiento que no tengan més de un
mes de expedidas, enlas que se incluyan todas las anotaciones de estados civiles
anteriores.

Datos completos (nombres, apellidos, numero de documento de identidad, lugar
de nacimiento, edad, ocupacion y domicilio)

Manifestacion de que acttian de comun acuerdo.

Fecha desdea cual conviven juntos.

De serel caso, identificacion de hijos comunes.

<

IR

Sitienen hijos y los declarantes son el padre y la madre (hijos comunes) deben anexar
Ias copias de los registros civiles de nacimiento de cada uno de los hijos.

Para el caso de hijos no comunes, que se encuentren bajo su patria potestad o bajo su
guarda, deben presentar inventario de los bienes, i los hay. que sean de propiedad
de cada hijo. El inventario lo elaboraré el curador designado segun la ley. Sobre este
tramite, consultar al notario.

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Una semana aproximadamente.

COSTO: Si. Segintarifanotarial

VERDICCIONARIO EXPLICATIVO



A EORANONARIALES RELACIONAROS
(o{0]\ WM =S PAVRIONC(V/L DIE LAS PERSCONAS

CAPITULACIONES MATRIMONIALES

Son los acuerdos que hacen las personas que se van a casar (por matrimonio civil o

matrimonio religioso) sobre los bienes que tienen o podran tener, para incluirlos o no

en la fulura sociedad conyugal que nacera por el hecho del matrimonio. Las

capitulaciones se deben hacer ante notario por escritura publica, antes de contraer

matrimonio. Si se hacen después del matrimonio, no sirven. Una vez hechas, las

capitulaciones no se pueden modificar. Si el matrimonio no se realiza, las
. ni pueden plir.

REQUISITOS:

v D
v Relacion detallada de los bienes (musbles e inmuebles) que las personas que se
van a casar aportan al matrimonio y de aquellos bienes que no se incluyen en la
socledad conyugal,con indicacien de su valory os documentos que acreditan su

<

Recmo de pago del impuesto predial que conlenga el avallio catastral,
alafoenq las para determinar el
valor de los inmuebles.

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA Consulte con el notario, dadc que la diligencia
ds la escritura pi
I Yy

COSTO: Si. Seguntarifanotarial.

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO

DIVORCIO

Es la terminacion del matrimonio civil y se puede hacer en notaria, siempre que las
partes estén de acuerdo y hayan dado poder escrito a un abogado. Cuando el
matrimonio que se quiere terminar fue celebrado por la iglesia catélica o por otra
religion reconocida por el Estado, el divorcio se llama cesacion de los efectos civiles
del matrimonio religioso y también se hace en notaria. El acto del divorcio finaliza con la
firma del notario en la escritura piblica.

REQUISITOS:

v Documentos de identificacion.

v Poder firmado y autenticado por los cényuges a un abogado.

v Copias auténticas de los registros civiles de nacimiento.

v Copia auténtica del registro civil de matrimonio.

¥ Acuerdo firmado entre las dos personas, sobre su decision de divorciarse. Este
acuerdo debera incluir el de las y
alimentos para el otro, si a ello hubiere lugar, segun la ley.

Cuando hay hijos menores, deben presentarse adicionalmente los siguientes
documentos:

v C icas del

v Acuerdo entre las dos personas sobre la forma como seran atendidos el
sostenimiento y la alimentacion de los hijos, el régimen de visitas y la custodia de
los mismos. Consulte al abogado.
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v Como consecuencia del divorcio, debe adelantarse la disolucion y liquidacion
de la sociedad conyugal, salvo que haya sido liquidada anteriormente.
v Conceptodel defensor de familia, solicitado por el notario

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Consulte con el notario, dado que el divorcio

depende de las caracteristicas particulares del acto. Debe tenerse en cuenta la
duracion del tramite ante el defensor de familia si hay menores.

COSTO: Si. Segun tarifa notarial

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO

SEPARACION DE BIENES O LIQUIDACION DE LA SOCIEDAD CONYUGAL

Es el reparto de los bienes que han adquirido los conyuges desde el momento de
casarse y hasta el momento en que deciden terminar la sociedad de bienes, llamada
al. Puede hacerse con motivo del divorcio o estando casados. La
s termina con la firma del notario en la escritura publica.

REQUISITOS:

v Los conyuges deben ser plenamente capaces y estar de acuerdo.
v Documentos de identificacion
v Copiaauténtica del registro civil del matrimonio,

(NS NOTARIALES RELAGIOI\VADION]
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v Sientre los bienes que hayan adquirido los conyuges y que se pretendan repartir
hay inmuebles, se deben presentar los certificados de paz y salvo por impuesto
predial. Si el inmueble es un apartamento o un local en un edificio, se necesita
también el certificado de pazy salvo por el pago de la administracion

v Sien el inventario se incluyen deudas, debe presentarse el documento que lo
pruebe.

v Silasociedad conyugal se termind, se debe registrar esta terminacion en la copia
delregistro civil del matrimonio

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Consulte con el notario, dado que esta
diligencia depende de las caracteristicas particulares de os bienes que se van a
repartiry del delos requisit blece laley.

COSTO: Si. Segun tarifa notarial

VERDICCIONARIO EXPLICATIVO

SUCESION DE BIENES POR CAUSA DE MUERTE

Esla que se hace para repartirlos bienes del difunto, restando de ellos las deudas que
tenia. Esta reparticion se hace, una vez pagados los impuestos respectivos, entre los
herederos del difunto, los acreedores y las demas personas que tengan interés en la
misma segin la ley. Este acto tiene un tramite especial, incluyendo edictos para
informar al publico sobre el inicio de la sucesion. El acto de la sucesion termina con la
firma del notario enla escritura publica

Todos los interesados deben estar de acuerdo desde el comienzo hasta el final de la
sucesion. Enel caso de surgirun desacuerdo, la sucesion pasa ajuzgado.
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REQUISITOS:

v

<

<

<

<

<

<

Tanto el viudo o viuda, como todos los hijos y demas herederos e interesados.
tienen que dar poder especial a un abogado para que adelante la diligencia. Este
poder puede hacerse por escritura publica o por documento privado, en cuyo
caso necesita de una autenticacion especial llamada "reconocimiento de firma y
contenido" y debe incluir la afirmacin bajo juramento de la no existencia de otros
herederos o interesados.

Solicitud escrita por el abogado de a sucesion, junto con el inventario de bienes, la
estimacion de su valorya reparticion de los bienes entre los solicitantes:

Si el difunto dej6 bienes inmuebles se deben presentar los certificados de paz y
salvo por impuesto predial. Si el inmueble es un apartamento o un local en un
edificio, se necesita también el certificado de paz y salvo por el pago de la
administracion

Si en el inventario se incluyen deudas, debe presentarse el documento que lo
pruebe.

Copia auténtica del registro civil de defuncién de la persona que fallecio.

i el difunto fue casado se requiere presentar copia auténtica del registro civil de
matrimonio, para liquidar primero la sociedad conyugal y entregarle al viudo o
viuda lo que le corresponde. En caso de unién marital de hecho, se debe presentar
ladeclaracion respectiva

Si hubo hijos y todos estan de acuerdo en llevar la sucesion ante notario, deben
presentar sus registros civiles de nacimiento, para probar su calidad de
herederos. Todos heredan por partes iguales si no hay testamento

Si el difunto hizo testamento abierto, debe presentarse copia auténtica de la
escritura publica. Si hizo testamento cerrado o secreto, debe presentar copia
auténticadela ladiligencia de apertura

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Constite con el notario, dado que el tramite
de la sucesion tiene caracteristicas particulares segin los solicitantes, los bienes
que se reparten y lo ordenado en el testamento, si lo hubo,

COSTO: Si. Segun tarifa notarial

VERDICCIONARIO EXPLICATIVO

TESTAMENTO

Esunacto por el cual una persona dispone de todos o de una parte de sus bienes, para
que asi sea tenido en cuenta después de su muerte en la sucesion. La distribucion de
los bienes en el testamento debe hacerse de acuerdo con la ley. Mientras viva la
persona, puede cambiar el testamento,

En el testamento la persona también puede reconocer un hijoy ese reconocimiento no
puede cambiarse.

Las dos clases de testamento mas frecuentes son abierto y cerrado o secreto y se
hace por escritura publica.



REQUISITOS PARA EL TESTAMENTO ABIERTO:

v

Lapersona que vaa repartir sus bienes debe ser mayorde edady porlotanto, estg

 parahacerlo.El notario dicio

D a anacarel

Tres\esl\gosysusdocumenlosdexdenllhcac\bn,

Se sugiere que la persona que va a repartir sus bienes deje por escrito sus
apartirde escritura publica

El acto termina con la firma de la persona que hace el testamento, la de los tres

testigos y la del notario.

N

s

<

REQUISITOS PARA EL TESTAMENTO CERRADO:

<

La persona que va a repartir sus bienes debe ser mayord de edad yporlotanto esta
-parahacerlo Elu lauu

<

DX P
Cincotestigosy sus documentos de identificacion

<

<

Sobre cerrado presentado directamente por la persona que hace el testamento,
con la declaracion escrita de que contiene su tltima voluntad. El sobre debe estar
marcado conla palabra ‘testamento.

El acto termina con la firma de la persona que hace el testamento, las de los cinco
testigos y ladel notario. El notario guardaré el testamento.

<

i
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Cuando muera la persona que hizo el testamento cerrado, los interesados deben
solicitaral notario su apertura, presentando:

Documentos de dentificacion.

Solicitud escritay prueba de su relacion con la persona que hizo el testamento
cerrado. Si el interesado es hijo del fallecido, debe presentar copia auténtica
del registrocivil de nacimiento.

Registro civil de defuncion de la persona que hizoel testamento cerrado.

Copia auténtica de la escritura publica que se realizd a partir de la entrega del
sobre cerradoal notario.

<<

<%

Los testigos, tanto para el testamento abierto como para el testamento cerrado, tienen
que cumplir ciertos requisitos dela ley, entre otros. No pueden ser menores de 15 afios,
empleados de la notarfa, hermanos, tios o primos de la persona que hizo el testamento
o del notario. Consulte al notario para ampliar esta informacion y evitar que el
testamento sea invalido.

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: C . dado quela
de este acto depende de la revision que él hace sobre la legalidad del testamentoyy los
testigos.

COSTO: Si. Segn tarifa notarial.

VERDICCIONARIO EXPLICATIVO
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AFECTACION A VIVIENDA FAMILIAR

Esta proteccion la ordena Ia ley sobre la vivienda que habita la pareja casada o en
union marital durante al menos dos afios y se llama comdnmente, la ley de la doble
firma, porque para vender el inmueble protegido se requiere Ia firma de los dos.
Ademas, solo puede ser embargado por el acreedor que figura en la escritura de
hipoteca (Entidad financiera que realizé el préstamo para la adquisicion de la vivienda,
mientras haya deuda)

Los cényuges o comparieros permanentes pueden decidir no someter su vivienda a
esta proteccion.

La afectacion a vivienda familiar puede hacerse al momento de comprar la vivienda o
tiempo después.

REQUISITOS PARA LA PROTECCION DE LA VIVIENDA:

v Documentos de identificacion delos conyuges o compafieros permanentes

v Siel duefio de la vivienda es uno de los conyuges, para protegerla se necesita que
firme el otro conyuge o compaiero permanente

v Certificado de libertad de a vivienda.

Para cancelar la afectacion a vivienda familiar, se deben cumplir estos requisitos:

v D de acion delos conyug fieros permanentes
v Escritura public P I 6 ivienda

v Declaracion oral e los dos conyuges o compafieros permanentes ante el notari.
v Siuno de los conyuges o companeros permanentes ha fallecido, certificado de
defuncién

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Consulte con el notario, dado que el acto
depende de la revision que hace éste, llamada *control de legalidad".

COSTO: Si. Seguntarifanotarial

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO

PATRIMONIO DE FAMILIA INEMBARGABLE

Es una clase especial de proteccion de la vivienda de una familia, que impide el
embargo que pueda hacerle un acreedor al duefio de la propiedad. Ademas, evita
que el propietario ponga en peligro el inmueble de Ia familia por un mal negocio. Si en
el momento de la compra no se hizo esta proteccion, puede hacerse en cualquier
momento. Solo puede ser embargado por el acreedor que figura en la escritura de
hipoteca, esto es, por la entidad financiera o por la persona que realizé el préstamo
paralaadquisicion de lavivienda, mientras haya deuda en mora

Cuando es una vivienda de interés social, es obligatorio por ley y se debe hacer en la
misma escritura publica de compra de la vivienda
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REQUISITOS PARA LA PROTECCION DEL PATRIMONIO CUANDO SE REALIZA
DESPUES DE SUCOMPRA:

v Documentos dedentificacion de los conyuges o companieros permanentes.
Certificado de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos sobre la vivienda.

v Copia auténtica del registro civil de los hijos menores que se benefician de la
proteccién. Se beneficia también de esta proteccion el cényuge o compafero
permanente que no es duefio de la vivienda.

Una vez hecha la escritura publica de patrimonio de familia inembargable, el
notario entrega la copia auténtica para llevarla a la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos, dentro de los noventa dias siguientes a la fecha de la
escritura. Olvidar este plazo, significa volver a iniciar el tramite.

<

<

Esta proteccion se puede cancelar, en la mayoria de los casos, cuando los hijos
menores cumplen dieciocho afios. Consulte con el notario.

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Minimo ocho dias habiles mientras el notario
revisa la legalidad del contrato.

COSTO: Si. Segun tarifa notarial

VER DICCIONARIO EXPLICATIVO




V. ACTOS NOTARIALES]
RELACIONADOS CLI NNV =N

‘\;'4,
b

COMPRAVENTA DEINMUEBLES

Mediante este contrato una persona se convierte en propietaria de una casa, lote sin
construccion, apartamento o una finca, entre otros. Consiste en traspasar a otra
persona uno de esos inmuebles a cambio de un valor en dinero que el comprador le
paga al vendedor. Este contrato se hace obligatoriamente por medio de escritura
pblica. Vendedory comprador deben cumplir dos etapas:

PRIMERA ETAPA EN LANOTARIA: Hacerla escritura pubiica de compraventa, en la
linderos de lavivienda o de la fincay el precio.

REQUISITOS:

¥ Docu d delos

. ¥ El vendedor debe ser el duefio del inmueble y mayor de edad. EI comprador
también debe ser mayor de edad.

Si una de las partes es persona menor de edad, debera comprar o vender por
intermedio de su representante legal (padres en ejercicio de la patria potestad,
entre otros).

ificados de pazy salvo de impuesto predial que contenga el avalio catastral y
‘contribucion de valorizacion, si aplica en el municipio. Si el inmueble esta
letidoa propiedad horizontal, se necesita también el certificado de paz y salvo
porel pago de laadministracion

RELACIONADOS CON INMUEBLES
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v Si el vendedor o comprador es una persona juridica, como una sociedad o un
banco, debe presentarse el documento que acredite su existencia y
representacion legal

Se recomienda que el vendedor, como duefio de la vivienda, presente al notario
copia de la escritura publica o titulo de adquisicion, junto con el certificado de
libertad y tradicion mas reciente que le da la Oficina de Registro de Instrumentos
Publicos, para poder verificar la historia delinmueble y los linderos.

Cuando el apartamento esté en el régimen de propiedad horizontal, se debe
presentar copia de la parte del reglamento que se refiere a la propiedad que se
vende.

<

<

SEGUNDA ETAPA EN LA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS
PUBLICOS: Una vez terminada la primera etapa, o sea, la de la escritura publica, el
notario entrega copia auténticaa los interesados para llevarla a esta oficina

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Es de minimo ocho dias habiles, si la escritura
esfirmada en el mismo momento por vendedory comprador. para que el notario revise
Ialegalidad del contrato. Si no firman al tiempo, puede superar este plazo. Consulte al
notario.

COSTO: Si. Seguntarifa notarial

Para ser propietario de bienes inmuebles se requiere la escritura publica debidamente
registrada donde consten la compraventa o la permuta
No olvide este requisito

V. ACTOS J@APANVIN=S]
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PERMUTA DE INMUEBLES

Es uno de los contratos para que una persona se convierta en propietaria de una
vivienda, lote sin construccion o de una finca, entre otros bienes. Consiste, por
ejemplo, en el intercambio de una vivienda o de una finca por casas o cosas y dinero,

Para que sea una permuta, el intercambio debe hacerse por un valor mayor en cosas
queendinero. Siel valores mayor en dinero, el contrato sera de compraventa

Para realizar este contrato que se hace por medio de escritura piblica, los interesados
deben cumplir dos etapas:

1. EN LA NOTARIA: Hacer la escritura piblica de permuta, en la que se
especifiquen|os linderos de los bienes que se intercambian y el precio de los
mismos

REQUISITOS:
+ Documentos de identificacion de las personas que hacen el contrato

v Estas personas deben ser mayores de edad y por o tanto estan en capacidad de
hacerlo

Certificados de paz y salvo por impuesto predial que se paga en la tesoreria
municipal y que contiene el avalio catastral. Ademas, el paz y salvo por
contribucién de valorizacion, si aplica en el municipio. Si el inmueble esta sometido
a propiedad horizontal, se necesita también el certificado de paz y salvo por el
pago de cuotas de la administracion

<
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v Sialguno de quienes hacen el contrato, es persona uridica, como una sociedad o
un banco, debe presentarse el documento que acredite su existencia y
representacionlegal. Consulte al notario.

Se recomienda que se lleve al notario copia de la escritura publica o titulo de
adquisicion, junto con el certificado de libertad y tradicion mas reciente que le ha
dadola Oficina de Registro de Instrumentos Publicos.

Se sugiere que se presente copia de la parte del reglamento que se refiere a las
propiedades que se permutan.

<

<

. EN LA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS: Unavez
terminadala primera etapa, o sea, la de la escritura publica, el notario entrega
copiaauténticaalos interesados parallevarlaa esa oficina.

N

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Si firman al tiempo los interesados, es de
minimo ocho dias habiles, mientras el notario revisa Ia legalidad del contrato. Siifio
firmanal tiempo, puede superar este plazo.

COSTO: Si. Seguntarifa notarial

Para ser propietario de bienes inmuebles se requiere la escritura pablical
debidamente registrada donde consten la compraventa @ la permuta
No olvide este requisito.

VERDICCIONARIO EXPLICATIVO
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DONACION

Es uno de los contratos cuyo fin es que una persona se convierta en duefia de una
vivienda, lote, finca, mueble o de una suma de dinero, cuando otra persona le regala
una propiedad o parte de ella, y el que a recibe la acepta.

Solo se hace por escritura publica, cuando se recibe un inmueble o parte de &l o
dolo que se recibe 4s de 50 i suales.

Cuando se va a hacer e valga

hay q plir pr q lama " elcualse
I iturapublicaen tariay en itura se puede realizar la

donacién.

REQUISITOS PARA DONACION DE INMUEBLES:

v El que va a donar o regalar debe ser mayor de edad y por lo tanto esta en
capacidad de hacerlo. Si se trata de una donacion a un menor, lo representa el
b jen tiene la quard:

<

D ondeo:

<

Solicitud por escrito de quien hace la donacion y de quien la recibe, ante el notario

de la ciudad o municipio en donde vive el donante, con certificado del valor

comercial de la propiedad que se va a donar, si es un inmueble. Para mas

informacién consulte al notario.
i delb

aadonar,si

V. ACTOS J(OAVAN VAN
RELACIONADOS GOINNINIYIVI=={N=S

<

Certificados de pazy salvo por impuesto predial que contenga el avalto catastraly

por contribucion de valorizacion, si aplica en el municipio. Si es un apartamento y

forma parte de una propiedad horizontal, se necesita también el certificado de paz

y salvo por el pago de la administracion

Si alguno de los interesados s persona juridica, como una sociedad, consulte al

notario.

La persona que hace la donacion debe demostrar que queda con recursos
iviry atender sus obli

Se recomienda llevar al notario copia de la escritura publica o titulo de adquisicion

delinmueble que se va a regalar junto con el certificado de libertad y tradicion més

ha dadola Oficina de R Publicos.

<

<

<

Una vez cumplidos los requisitos anteriores y se tenga la escritura publica, el notario
entrega copia auténtica a los interesados para llevarla a la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos

REQUISITOS PARA DONACION DE BIENES QUE VALGAN MAS DE 50 SALARIOS
MINIMOS MENSUALES: Consulte al notario.

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Depende del cumplimiento de los requisitos.
Consulte al notario.

COSTO: Si. Segin tarifanotarial.

VERDICCIONARIO EXPLICATIVO
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CONSTITUCION DE HIPOTECA

Hay hipoteca cuando una persona, un banco o una entidad financiera (lamada
acreedora) le presta a otra persona una suma de dinero y esta dltima (lamada
deudora) asegura el pago, garantizandolo con un inmueble de su propiedad. Si el
deudor incumple con los pagos (capital e intereses), el inmueble podra ser
embargadoy rematado por un juez para pagarle a quien presté el dinero. La hipoteca
siempre se hace por escritura publica.

Para hacer la hipoteca los interesados deben cumplir dos etapas:

1. EN LA NOTARIA: Firmar (otorgar) la escritura pablica de hipoteca, en la que
aparece la descripcin del inmueble que se da en garantia y la manifestacion de
que ese inmueble queda hipotecado a favor el acreedor.

REQUISITOS:

v Losinteresados deben ser mayores de edad y por o tanto, estén en capacidad de
hacero,

v de e los Si alguno de los interesados es

perscna juridica, debe presenlarse el documento que acredite su existencia y

representacion legal.

Certificados de paz y salvo del impuesto predial segun el valor catastral y de la

contribucién de valorizacion del inmueble que se hipoteca, si aplica en el

municipio.

<
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Certificado de libertad y tradicion y copia de la escritura publica que demuestre
que quien hipoteca es el duefio del bien

Se puede dar un poder para hacer una hipoteca. Consulte al notario.

Casi siempre, la hipoteca se hace en la misma escritura de compraventa, pero
puede hacerse por separado.

LSRN

2. ENLAOFICINADE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS:
Una vezterminadala y publica, el
copiaauténtica a los interesados para {levarla  caa oficing, dent cielos noventaclas
habiles siguientes alafecha de la escritura. Olvidar este plazo, significa volver a niciar
eltramite dela hipoteca.

CANCELACION DE HIPOTECA:

Para cancelar una hipoteca, el duefio del bien hipotecado debe pagar la totalidad de
la deuda al acreedor. Una vez ocurrido el pago, quien presto el dinero (el acreedor)
debe ir ala notarfa para declarar que la deuda esta pagaday que por ello cancela la
hipoteca. Este acto de cancelacion se hace también en escritura pablica. El notario
entrega un certificado que debe llevar el duefio del inmueble a la Oficina de Registro
para que su bien quede sin hipoteca

TIEMPO ESTIMADO DE ENTREGA: Si firman al tiempo los interesados, es de
minimo ocho dias habiles mientras el notario revisa la legalidad del contrato. Si no
firman al tiempo, puede superar este plazo.

COSTO: Si. Segtntarifa notarial

VERDICCIONARIO EXPLICATIVO
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@ ACREEDOR: Persona natural o juridica que esté autorizada para exigir el pago o
cumplimiento de una obligacion.
ACTO JURIDICO: Manifestacion de voluntad hecha con el propésito de crear,
modificar o eliminar derechos. Esta manifestacién se puede escribir en documento
privado o en escritura pablica. La ley dice los casos en que s obligatorio hacerlo en
escritura plblica, como por ejemplo la compraventa de inmuebles.

APODERADO: Persona
nombre.

porotra para yactuarensu
AUTENTICAR: Es cuando el notario da testimonio escrito de que las firmas que
aparecen en un documento privado fueron puestas en su presencia estableciendo la
identidad de los firmantes. Un documento es auténtico cuando existe certeza sobre la
persona que lo elabord y lo firmo, certeza que da el notario.

AUTORIZACION INDIGENA: Es el documento emitido por una autoridad indigena
reconocida por el Estado que sirve para efectuar el registro de nacimiento de un
miembro de sucomunidad.

AVALUO CATASTRAL: Es el precio que el municipio le da a un bien para poder
cobrarelimpuesto predial

@ BiENES: Cosas que hacen parte del patrimonio de una persona

© cAPACIDAD: Es poder expresar la voluntad y preferencias en igualdad de
condiciones. En Colombia ser mayor de edad significa tener capacidad.

CERTIFICADO DE LIBERTAD Y TRADICION: Es un documento publico en el que
constan los datos de un predio, la historia del mismo y los registros de los diferentes
actos que sobre éste se hayan realizado

CONTRIBUCION DE VALORIZACION: Es un tributo que el duefio de un predio tiene
que pagar al municipio cuando se beneficia de una obra publica.

COPIA AUTENTICA: Copia plenafe d

coneloriginal, que reposa en el archivo o protocolo de la notaria.

CURADOR: Es la persona que toma decisiones en nombre de otra (menor de edad),
dentro de los limites de I durk 4

CUSTODIA: Es el cuidado personal y la tenencia del dia a dia que tienen los padres
respecto de sus hijos.

@ DECLARACION BAJO JURAMENTO: Son manifestaciones verbales o escritas
presentadas ante el notario en los que se asegura bajo juramento la existencia de
determinados hechos.

DEFENSOR DE FAMILIA: Autoridad del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
I

DIAS HABILES: Son los dias dentro de la semana, que no incluyen sabados,
domingos ni festivos.

DOCUMENTO PRIVADO: Es el que contiene la declaracion de voluntad de una o
varias personas, como por ejemplo, el documento escrito de promesa de
compraventa.

e EDICTOS: Es un aviso o publicacién de una autoridad para dar a conocer al publico
que un tramite se esta llevando a cabo con el fin de que los interesados puedan
pronunciarse.

EMBARGO: Es una medida tomada por un juez que impide comprar, vender, hipotecar
odaren garantiaun bien

ESCRITURA PUBLICA: E: que contiene la 6n de voluntad de
una o varias personas, emitida ante notario para hacer un determinado contrato o acto
exigido porlaley.

@ e PUBLICA: Es aquella que da el notario como testigo especial del Estado, en
relacion con los documentos que se le presentan para autenticar, los hechos que
ocurren en su presencia y las declaraciones que emiten los usuarios en la escritura
pblica.

FRAUDES: Son acciones contrarias a la verdad y la rectitud. generalmente
establecidas como delito.

:p del doeded en
padres para salvaguardar la persona y/o su patrimonio. Las facultades de
representacion son diferentes segun la ley. Existen diferentes tipos de guarda, por
ejemplo, curador, consejero o administrador.

IMPEDIMENTO LEGAL: Es la prohibicion establecida en la ley que impide a una
persona llevar a cabo un propésito concreto, por ejemplo, Ia ley prohibe el matrimonio
entre hermanos.

IMPUESTO PREDIAL: Es una contribucién al municipio que hacen los ciudadanos
que son duefios de uninmueble.

INMUEBLE: Bienes raices, como casas, fincas o lotes, que no pueden transportarse
deunlugaraotro.

LINDEROS: Son las lineas que marcan los limites de la vivienda o finca que se va a
vender y que sirven para que el que compra y el vecino sepan hasta dénde llega su
propiedad. La marca en fincas se puede realizar con arboles, alambres, piedras u
otros medios. Los linderos de apartamentos estan en el reglamento de propiedad
horizontal

(@ MANUTENCION Y ALIMENTOS: Todo o que es indispensable para el sustento,
habitacion, vestido, asistencia médica, recreaciony educacion.
MATRIMONIO CIVIL: E onotario, porel cual
se unen legalmente un hombre y una mujer o dos personas del mismo sexo, con el fin
devivirjuntos, auxiliarse mutuamente y formar una familia.

MATRIMONIO RELIGIOSO: Es una celebracion religiosa mediante la cual dos
personas se unen en matrimonio. Para la validez de este matrimonio, Ia religion debe
estar el Estado C




@ 0TORGAR: Equivale alafi
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MUEBLES: Son los bienes que pueden transportase de un lugara otro. Los animales
también son considerados muebles.

OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS: Es [z oficina del Estado
que tiene por funcién anotar todas aquellas actuaciones que se hacen sobre un
inmueble.

PATRIA POTESTAD: Es el conjunto d y laley
los padres sobre sus hi deedad

PERMISO DE LA AUTORIDAD INDIGENA: Es el documento emitido por una
autoridad indigena reconocida por el Estado que sirve para efectuar, por ejemplo,
registros de nacimiento, de defuncion o cambios de nombre de un miembro de su
comunidad

PERS( i Es una organizacion con derechos y obligaciones que existe
comoinstituciony que es creada por una o mas personas.

PERSONA NATURAL: Es un ser humano.

PROPIEDAD HORIZONTAL: Es una forma de propiedad cuya construccion se hace
por pisos y apartamentos. El propietario de un apartamento tiene derecho a usar las
zonas comunes como son los jardines, corredores y porteria, entre otros. Todos los
prop! tienen los derechosy

RECONOCIMIENTO: Es la diligencia que realiza el notario a peticion de los
firmantes, quienes aceptan el contenido del documento y afirman bajo su
responsabilidad que es verdadero.

REPRESENTANTE LEGAL: Es la persona a quien la ley le permite actuar a nombre
de una persona natural o unajuridica

(©) SEPARACION DE BIENES: Es la simple separacion legal de los bienes que se

adquirieron en el matrimonio y que hacen parte de la sociedad conyugal. Al hacer una
6n de bienes el igente.
CONYUGAL: Sociedad de bi porelhech
SUCESION POR CAUSA DE MUERTE: Es el tramite que hacen los herederos de
G para repartilos bienes g .

SUCESION: Es la reparticion legal de los bienes de una persona fallecida entre sus
herederos. Se puede hacerante juez o notario.

SUPLANTACION: Ocupar el lugar de otra persona ilegalmente o hacerse pasar por
ellacontrasu | dol

DICCIONAR = H[e7:y (16}

Q) TESTAMENTO ABIERTO: Es un acto por el cual una persona dispone de todos o de

una parte de sus bienes
sucesion. Se hace por escritura publica.

TESTAMENTO CERRADO O SECRETO: Es un acto por el cual una persona dispone
de todos o de una parte de sus bienes para que asi sea tenido en cuenta después de
sumuerte en la sucesion. Se guarda en do enla notaria y su

lap yseh: P

TITULO DE ADQUISICION: Es la escritura piblica debidamente registrada por la
que se transfiere un bien inmueble, a titulo de compraventa, permuta o donacion,
entre otros.

Valores porcentuales de los impuestos que se causan en el otorgamiento de
las escrituras publicas:

DERECHOS NOTARIALES:
v Actos con cuantia: 3.5x1.000
v Impuesto al valor agregado IVA:  19%
v Retencion en la fuente: 1%

DERECHOS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS:
v Rangos para la inscripcion de escrituras:
RANGO TARIFAS
Menor a 10 *SMLMV base tarifa aprox 2020 Se liquida aprox por $ 37.783
Mayora 10*SMLMV hastamenor e igual a 150 SMLMV 6.22 X mil
Mayora 150 *SMLMV hasta menore iguala 260 SMLMV 7.73 X mil
Mayor a 260 *SMLMV hasta menor e igual a 385 SMLMV 8.61 X mil
Mayora 385 *SMLMV 9.10 X mil

*salarios minimos legales mensuales vigentes

IMPUESTO DEPARTAMENTAL:
v Impuesto Departamental: 1%

La“UCN.C”
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“Los Notarios facilitamos la prestacion de nuestros servicios
y damos seguridad a los actos y contratos que autorizamos.”
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